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Guide de l'utilisateur

Portail crédit documentaire en ligne
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26/12/2017



Le présent document vous permet d’avoir un résumé sur les nouvelles fonctionnalités
du nouveau produit E-CREDOC dans le portail de pré domiciliation d’Al Salam Bank

Algeria .

Résumé des nouvelles fonctionnalités

e Introduire une demande d’ouverture de crédit document en méme temps que
la demande de domiciliation.

e Suivi de la situation de vos dossiers sur le portail et par les emails de
notifications.

e Disponibilité des bulles d’aide pour vous orienter dans la phase de saisie.

e Optimisation dans le temps de traitement de vos dossiers crédits

documentaires.
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Guide utilisateur

Le portail de pré-domicialition d’al salam bank algeria est accessible via le lien suivant :

Lien : https://e-portail.alsalamalgeria.com/

Apreés la saisie du lien sur votre browser (Internet Explore, mozila,...) I'écran suivant

apparait
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Bienvenue sur le portail de Pré-Domiclliation Al Salam Bank - Algeria

Ce poctail & &05 pansé POUr VOUS. 1l vOUS PEMIEt & LN SIMpi Cic de jondle volre faciure proforma &f 0miroduire jes mformalions felstves & yolre
domance of pré-damik saton

En espérant vivenant QUE VOUS SP0eaCErer C8 NOUVETL SEVICE, NIOUS VOUS SOunatons plein de sucods dans vos affares
« Al Salam e-predom » votre service en ligne simple et rapide.
Vous avez la possibilité de :

e D’aller vers I’écran d’accueil en utilisant le bouton « accueil »
e D’accéder a votre espace de travail en utilisant le bouton « Espace Client »


https://e-portail.alsalamalgeria.com/
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Création d’un nouvel acces

Pour pouvoir bénéficier du service pré-domiciliaition il faut d’abord s’inscrire en
cliguant sur « créer un nouveau compte
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Bienvenue sur le portail de Pré-Domiciliation Al Salam Bank - Algeria

Ce poriail 2 €€ penss powr vous. 1l vous permet dun Smpie ciic d2 joindre woire facture profonma et dintrodure les informations refaties 2 voire
dzmande 02 peé-domiciaiion

En espérant vivement QU voUS apprEtiereZ (e NouvEaU SENCE, NOUS WOUS Souhaiions plein de saccss dans wos a5ares

« Al Salam e-predom » votre service en ligne simple et rapide.
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Acces a votre espace de travail

Pour pouvoir faire vos opérations sur votre espace de travail, il faut juste faire un
clique sur « accéder a votre espace »
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Bienvenue sur le portail de Pré-Domiciliation Al Salam Bank - Algeria

Ce portal 3 2 pensé pour vous ¥ yous permet dun smple Tic da joindre voire facker2 proforma et d inrodure 5 mormatons relatves a volre
gemande de pré-domichiznon

En espécant vivement Que vous Sppréciantz ce NOUVESU SEVICE, NOUS Yous souhalions plem 02 succés dans vos afaines

« Al Salam e-predom » votre service en ligne simple et rapide.

La fenétre suivant apparait.

Il faut saisir votre adresse email, ensuite votre mot de passe
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Se connecter
veulllez l(‘”l[ﬂ“‘ pus valkier e fonmiudase pour QU Une Sessxn
cient@gmas com
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Al S:«La“M BANK
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Quveriure de session

Pas 08 probiéme, cligues Icl pour réiniasser volre mot de passe

Aprés votre acceés un nouveau menu apparait « Domiciliations », qui contient deux

actions

1- Liste de mes demandes
2- Nouvelle demande
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Bienvenue sur le portail de Pré-Domiciliation Al Salam Bank - Algeria
G portal 3 846 porwe pour voum || vous permet o un wmple che de joendre votre tacture peoforma et dimrodhare les mformasons relatves & voire

Oeiande da D d-Aoercliaion
15 coparant vivement Gus vous SPPECKraz C8 NOUVDOU SEORCe. NOUS YOus SOUnBons plen do scces dans voo aftarns

« Al Salam e-predom » votre service en ligne simple et rapide

B Courriel et l | L devBavorLyar de o con
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1- Liste de mes demandes :

Via liste de mes demandes vous allez avoir I’écran suivant :

Mes pré-domiciliations

=

Oumandes Brouwliony
"

Demandss on aiene ! Oemandes Renvaydos
" o

=] : M

Domaivdes Rapicas Demanoes Atceptdes
im m

o . ‘m.'wm-‘o

Vous allez avoir la liste de toutes vos demandes enregistrées dans le portail
regroupées par status.

Les status disponibles dans le portail sont :

1- Demandes broullions : vous avez la possibilité de saisir une demande de
prédom sans la transmettre a la banque AL SALAM. Cette demande sera visible
uniguement dans votre espace.

2- Demandes en attentes : il s’agit des demande de domiciliaition que vous avez
envoyé AL SALAM banque et qui sont en attente de traitement.

3- Demandes renvoyées : il s’agit des demandes que la banque AL SALAM vous a
renvoyé pour complément de dossier

4- Demandes rejetées : c’est les demandes rejetées par la banque AL SALAM

5- Demandes accéptées : c’est les demandes acceptées par la banque AL SALAM
avant la domicialition au niveau de I'agence

6- Demandes validés : c’est les demandes, qui ont fait I'objet d’une domicialition
au niveau de votre agence.



2- Nouvelle demande :

Pour saisir une nouvelle demande, vous faite un simple clique sur le bouton Nouvelle
demande comme le montre I'écran suivant :

L’écran de saisie d’'une nouvelle demande est le méme que celui de la version

précédente

(&
Demandes Broulions
10)

@

Demandes Rejetees
)

Demandes en atlente
o

@

Demandes Accepiées
)

\
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Demandes Vaidees

19y
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Nouvelle pré-domiciliation

Fournisseqr | Beneficiors * Pays* 0 Nom Bengue Beorfoare
Tel Dénefiomns 1 ax Benehoise Emati Banahicisiie Tol e et vare SN e Dimsdcaes
Advosse fdwiticiare Acvesse Bangue Benahicisme

Mumero Facture Peolonme * Nymern Contrat Date Factore Profonme *
Tard Douarims * Dawgration Marchande
Fays Ongine *

ncoteem * * Nemure Opecation * Moge Reghement *

Devise * * Mostast Devise * 7 Cours Devise Appligee |/ Contre Yatew Disar *

Boces pistes [Toutl Socament wsificast pouvant appuye v0te demanos)

| Parcourt

Jol lu of nccopsh des Tennes ot condlons

S

& Couriel

I8 © A Lalen Saw - Algers Po¥rzus d3 corfumrtnitd | Carseeg JifSesre



Aprés la saisie des premiéres informations concernant la demande de pré-

domicialiaition

Numéro Facture Proforma * (7

12345

Tarif Douanier * (7

* 1001190000 - Autre

Pays Origine * 2

Numéro Contrat (7

ABCD

Designation Marchandise ?

Licence Windows

Date Facture Proforma * (7

211202017

&lectionner un mode de réglement

Incoterm * (%)

Montant Devise * (7

MNature Operation * @

Cours Devise Applique f

) Crédit documentaire

Remise documentaire

Transfert libre

Contre Valeur Dinar * (7

Documents attachés (Taille maximum de 28M au total)

Piéces jointes (Tout document justificatif pouvant appuyer votre demands) §

[ Jai tu et accepté les Termes et conditions

Annuler

Arrivée au champ mode de réglement sélectionnez le mode « crédit documentaire »

Envoyer la demande

Parcourir...




Numéro Facture Proforma * f Muméro Contrat =1’ Date Facture Proforma * ?

12345 ABCD 2M22017 EH
Tarif Douanier * f Designation Marchandise ?

»1001190000- - Autre Licence Windows
Pays Origine * E

Opération
Incoterm * E Mature Operation * =1' Muode Reglement * ?

CFR - Revente en I'état - C mentaire hd
Devise * _; Montant Devise * f Cours Devise Applique 2 Contre Valeur Dinar * (7

Documents attachés (Taille maximum de 28M au total)

Piéces jointes (Tout document justificatif pouvant appuyer votre demande) :7

| Parcourir..

O 1ailu et accepté les Termes et conditions

= Courriel ] ANy

Un bouton s’affiche en bas d’écran avec l'intitulé « Continuer vers E-CREDOC »
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Cliquez sur ce bouton et le systeme va vous basculer sur le masque de saisie relatif a
I"application E-CREDOC comme le montre la figure suivante

E-Prédomiciliaition @ Accueil ®Domici|iations - @ Espace Client

Nouvelle pré-domiciliation

Demande d'ouverture d'un Crédit Doucumentaire

Langue douverture de la LG

{Langue du Swift)

Langue d'ouverture d Type de financement de la LC * ?

5 BANEK Séléctionner le type de finanacement v
' o Francais
S ———
=
Forme du crédit (7) Cenfirmation de crédit (7) Date Validite * (7
O Irrévocable O CONFIRM =]
() Transférable ) WITHOUT a
) MAY ADD Lieu Validite * (7.

O Guichets AL SALAM EANK
A4C () Guichets Correspondant

Date limite d'éxpidition (7.

48

Péricde de présentation

Documents & présenter dans les 21 jours (Maximum 21 jours) aprés Ia dsfe d'expédition mais dans la période de validité de crédit

DEVISE & MONTANT DU CREDAT (7 Environ de tolérence de (7
10 000,00 EUR O Maximum
() Enwiron de tolérence de + 0 % - 0 %
41A

L’application E-CREDOC vous donne la possibilité de choisir la langue d’ouverture de la
LC.

Remarque Importante :

Il faut juste faire attention lors du choix de la langue « Anglais » ou il faut renseigner
les champs du formulaire en anglais.

Exemple : le champ lieu de destination en anglais c’est Algiers Port au lieu de Port
d’alger
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Sélectionnez le type de LC (avec ou sans financement)

E-Prédomiciliaition Accueil ®Domiciliati0ns - @ Espace Client

Nouvelle pré-domiciliation

Demande d'ouverture d'un Crédit Doucumentaire

Langue d'ouverture de la LT

Langue d'ouverture de la LC {Langue du Swift) (7 Type de financement (Langue du Swifi)

o -'\..r--] B Frangais v electionner le type de finanacement
5 AL AN ¥ LC Avet financement
Algesia , 5, 21 LC Sans financement ¢
[

Forme du crédit (7) Confirmation de crédit (7) Date Validite * (7
) Irrévocable ) CONFIRM =
() Transférable ) WITHOUT _
) MAY ADD Lieu Validite * (T
) Guichets AL SALAM BANK
AAC () Guichets Correspondant
Date limite d"éxpidition (7
.
=
48
Péricde de présentation
Documents § présenter dans les 21 jours (Maximum 21 jours) sprés la dsfe d'expédition maiz dans Is pérode de validité de crédit
39
DEVISE & MONTANT DU CREDIT (7) Environ de tolérence de (7
10 000,00 EUR O Masinnum
+ 0 % ] %

() Environ de tolérence de

41A

Continuez la saisie de votre LC en remplissant les champs



Forme du crédit (7

Confirmation de crédit (7)

Date Validite * (7

@ lrrévocable @ CONFIRM 03/03/2018 =]
() Transférable ) WITHOUT _
) MAY ADD Lieu Validite * (%
) Guichets AL SALAM BANK
4AC ® Guichets Correspondant
Date limite d'éxpidition (7
10/02/2018 =
48
Periode de présentation
Documenis & présenter dans les 21 jours (Maximum 21 jours) aprés Ia dafe d'expédition mais dans fa période de validité de crédit
39
DEVISE & MONTANT DU CREDIT :? Environ de tolérence de E
10 000,00 EUR @ Maxirum
(") Environ de tolérence de o g - D %
41A
Credit Utilisable * (7
@ Paiement 3 vue ) Acceptance de traite ) Paiement différé
Jours Date réference W Jours Date réference v

(") Paiement mixte

et:

avue,

Expeditions Partielles G

@ Autorisées

() Non autorisées

© Ajouter une date

Date de référence v

Transbordement (7

® NOMN AUTORISES

() AUTORISES sous connaissement direct / LTA directe

44E

Lieu d'expedition 3
Frankfurt

44F

Lieu de destination (7

alger
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La sélection des documents en relation avec la LC se fait comme suite :
Vous disposez de deux colonnes :

1- Colonne « Pli Bancaire »
2- Colonne « Pli cartable »

La sélection se faire de la méme maniere dans les deux colonnes

46A
Liste des Documents (7)

Pli Bancaire @ Aj " Pli Cartable
P — | — —

FACTURE COMMERCIALE
-4
FACTURE PROFORMA ( Copie )

Saisissez le nombre de facture commerciale et proforma (copie)

Ensuite cliquez sur ajouter un document le masque de saisie suivant apparait



Ajout / Modification d'un
document

Type document
Intitulé du document

Nombe d'exemplaire Original ?

(O Decument origins

(O Copie

Cliquez sur le champ type de document I'application vous donne une liste déroulante
avec les différents documents que vous pouvez exiger dans votre LC.

Sélectionnez le document que vous souhaitez exiger comme par exemple « LISTE
COLISAGE » et choisissez le type du document (Original ou Copie) ainsi que le nombre
du méme document



Ajout / Modification d'un

document

Type document
LISTE COLISAGE

Intitulé du document

LISTE COLISAGE

Nombe d'exemplaire

-
<

Cliquez sur sauvegarder

Original ?

(O Document onginal

(®) Copie

46A

Liste des Documents ?

Pli Bancaire

.« 2
FACTURE COMMERCIALE
. 2

FACTURE PROFORMA ( Copie )
- 2 LISTE COLISAGE ( Copie ) X

71B

Charges ?

() TOUS VOS5 FRAIS Y COMPRIS CEUX DE CONFIRMATION SONT A LA
CHARGE DU DONNEUR D ORDRE.

) TOUS VOS5 FRAIS Y COMPRIS CEUX DE CONFIRMATION SONT A LA
CHARGE DU BENEFICIAIRE.

Pli Cartable

Le document est ajouté a la liste et vous avez la possibilité de le supprimer en cas

d’erreur par un simple clic au niveau du « X »

AL AVM BANK
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Continuez la saisie de votre formulaire LC en faisant attention a la langue choisie

718

Charges =1’

(@ TOUS VOS5 FRAIS Y COMPRIS CEUX DE CONFIRMATION SONT A LA
CHARGE DU DONNEUR D ORDRE.

& TOUS VOS5 FRAIS Y COMPRIS CEUX DE CONFIRMATION SONT A LA
CHARGE DU BENEFICIAIRE.

4TA

Conditions Supplémentaires @

Veuillez saisir les conditions dans la langue sélectionnéefErancais

conditions spéciales :

Annuler m Modifier la pré-domiciliation Emvoyer la demande

A la fin de la saisie I'application E-CREDOC vous donne la possibilité de :

1- Annuler : annulation de toute la saisie

2- Brouillon : vous pouvez enregistrer la saisie en brouillon pour une utilisation
ultérieure

3- Modifier la pré-domiciliation : revenir sur I'application prédom pour faire des
modifications
4- Envoyer la demande : envoyer la demande a la banque pour traitement



Si votre saisie est correcte et correspond a votre besoin, cliquez sur le bouton

« Envoyer la demande »

Le masque suivant apparait en vous indique que votre demande a été enregistrée et

envoyée a la banque pour traitement

E-Prédomiciliaition

SALAAMBANK

Algeria , 5 41
=]
Télécharger le guide
d'utilisateur
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Demande de pré-domiciliation n°{17015191

e o]z0]«n]eolon]so

Accueil @[Mmiciliations - @ Espace Client ~

G Nouvelle demande

Demande envoyés, un e-mail de confirmation vous sera envayé

oenconcn [N

N de pré-domiciliation .
17015191

Montant en devise
10 000,00 € (Euro)

Gontre valeur en Dinar
1186 475,00 DZD
(1 EUR = 1188475 D

ZD cours du 237122017}

Mode de reglement
Crédit documentaire

Incoterme

CFR

Statut
Nouvelle

Date facture pro forma H
21122017

Date de d'envoi
23/12/2017 a 20:44 =

Informations sur la demande

|

Foumnisseur / Bénéficiare

Fournisseur | Bénéficiare : Pays :
MICROSOFT ALLEMAGNE
Tel Beneficiaire : Fax Bénéficiaire :

Adresse Benéficiaire :

paris la défenses

Emiail Bénéficiaire :

Banque du Bénéficiaire

MNom Banque Beénéficiaire :
BMP PARIBAS

Tel Banque Bénéficiaire : Swift Banque Béneficiaire :
BNPAFRPP

Adresze Banque Bénéficiaire :

paris

Marchandise

Date Facture Proforma :
21M22M7

Muméro Facture Numéro Contrat :
Proforma : ABCD
12345

Tarif Douanier :

1001180000

Designation Marchandize :

Licence Windows

Pays Origine :
ALLEMAGNE

Opération

Incoterm : Nature Operation :

CFR Revente en I'Stat

Montant Devise : Contre Valeur Dinar :
10 000,00 EUR 1186 475,00

Mode Reglement :

Crédit documentaire
Cours Devise Applique :
18,6475
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Vous pouvez consulter en méme temps votre demande de domiciliation et credoc

W*® de pré-domiciliation 1 Langue du Swift
17015191 Frangais
Montant en devise
10 000,00 € (Euro) 404
Formes Credit
Contre valeur en Dinar Irévocable
1186 475,00 DZD
{1 EUR = 118,6475 DZD cours du 23/12/2017)
Mode de reglement 30
Crédit documentaire
Specification Montant
NOT EXCEEDING
Incoterme
CFR
414
Statut Credit Utilisable
Nouvelle BY PAYMENT

Expedifions Partielles

Autorisées
Date facture pro forma ﬁ
21122017 o
Date de d'enwvoi ﬁ Lieu Expedition
2371212017 4 20:44 Frankfurt

464
Liste des Documents
Pli Bancaire
2 FACTURE COMMERCIALE

Informations sur le CREDOC

44C 31D
Date Limite Expedition Date Validite
10/02/2018 03032018
Lieu Validite
Guichets Comespondant
43T
Transbordement

NON AUTORISES
44B

Lieu Destination
alger

Pli Cartable

2 FACTURE PROFORMA (Capie)

2 LISTE COLISAGE (Copie)

71B

Charges

TOUS VOS FRAIS Y COMPRIS CELX DE

49

Confirmation Credit
CONFIRM

CONFIRMATION SONT A LA CHARGE DU

DONNEUR D ORDRE.

Votre demande est maintenant au niveau de la banque et une fois que votre demande

de domiciliation et credoc acceptée



Vous allez voir apparaitre deux boutons

E-Prédomiciliaition

Télécharger le guide
d'utilisateur

JRECH R AIR] WG JE

@ Accueil

Demande de pré-domiciliation n® 17015191

X X1 K KX KX X

N de pré-domiciliation 1
17015191

Montant en devise

10 000,00 € (Euro)

Contre valeur en Dinar
1186 475,00 DZD

(1 EUR = 1188475 DZD cours du 23/12/2017)

Mode de reglement
Crédit documentaire

Incoterme

CFR

Statut
Acceptee

Date facture pro forma
211122017 =

Date de d'envoi
23/12/2017 2 20:44 =

&1 Générer PDF Prédom
¥ Générer PDF E-Credoc

Informations sur la demande

Foumisseur / Bénéficiare

Fournisseur | Bénéficiare :
MICROSOFT

Tel Bénéficiaire :

Adresse Bénéficiaire :
paris la défenze

Bangue du Bénéficiaire

MNom Banque Bénéficiaire :
BNP PARIBAS
Tel Banque Bénéficiaire :

Adresse Banque Bénéficiaire :
paris

Marchandise

Muméro Facture
Proforma : ABCD
12345

Tarif Douanier

1001190000

Designation Marchandize :

Licence Windows

Opération
Incoterm Nature Operation :
CFR Revente en l'état
Montant Devise :
10 000,00 EUR 1186 475,00
Piéces jointes

@ Domiciliations ~

Fax Bénéficiaire :

Numéro Contrat :

Contre Valeur Dinar :

@ Espace Client «

& Nouvelle demande

Pays :
ALLEMAGNE
Email Bénéficiaire :

Swift Banque Bénéficiaire :
BNPAFRPP

Date Facture Proforma :
29M2R2047

Pays Origine :
ALLEMAGNE

Mode Reglement :

Crédit documentaire
Cours Devise Applique :
1186475

1- Le bouton « Générer PDF Prédom » : pour vous permettre d’avoir le formulaire

de la demande de domiciliation sous format PDF.

2- Le bouton « Générer PDF E-Credoc » : pour vous permettre d’avoir le

formulaire de la demande d’ouverture LC en format PDF.
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En cliquant sur le bouton « Générer PDF E-Credoc » le fichier PDF suivant apparait

* Googhe > M bacberche - M Perage | I Sanic smomibsue < Atves @

DEMANDE DE DOMICILIATION I'UNE OPERATION D IMPORTATION

g‘
:

40 v
Nos Devsaneions § AL SALAW BANK ALGENIA por ks prowends doanrts e nstre congde we eredt diwsmaniastre imwcshle,

coyirmement £ to st o dees  Co Croddt decsmentaty eat sesrts sut Rdglages of Usances Cgtormes relatives aax oreity
doaurentatre. pdiiaiien 80N e b charstre de Comrenr atemaaticnsd

AeAEEMEOUCHDE
) Srinooatibe

0 Trambirasle

ADDATERTGRC RSO

Liw de vakaitm ) Guichets AL SALAM IANK

Dt O wulidits: (ON0Q0U1 B Getchals pria

Nowny - MCROSOFT Nam | [INV PAFSIAS

Ted i Fan Tl o - Swiltc BNTANRIT

Adrws s dedenae Adbcvoous -

I3 NOT EXCEEINNG [T Bariewn du Lobironss du ¢ LE

|D
3
i
f

DEF PAYMENT - p
SUKED FAYMENT - & was ot
“:o

[ UY PAYMENT
02 BY ACCEFTANCE + jsury

@ NON AUTORISES
[ AUTORSES woas oammassecaent (dewet / LTA dowcts

|

“

Conforme Sycture prafnma n * - TIN5 Dy 2129017

DR B Qo O

i Bancaire

Vous pouvez venir a la banque avec votre dossier et le formulaire pour I'ouverture de
votre LC



